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SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

SERIE

CODIGD

SUBSERIE

conico

Secretaria
Anticarrupcion y Buen
Gobierna

SABG

Administracidny control
presupuestal

SABG.ACP

Administracion de
Recursos humanos

SABG.ACP.RH

Administracidn de expedientes de personal

SABG.ACP.RH.EP

Expedientes de personat activo

SABG.ACP.RH.EP.01

Expedientes de persona! de baja

SABG.ACP.RH.EP.02

N/A SABG.ACP.RH.NP.0D
Controt de némina de pago SABG.ACP.RH.NP N/A SABG.ACP.RH.IN.00
Informe de incidencias SABG.ACP.RH.IN N/A SABG.ACP.RH.SPC.00

Admiristracién dei Servicio Prefesional de Carrera

SABG.ACP.RH.SPC

Adquisiciones,
Arrendamientosy
contrates

SABG.ACP.AAC

Precedimientes de contratacion con recurses propios

SABG.ACP.AAC.ADP

Licitacidn Piblica

SABG.ACP.AAC.ADP.C1

Invitacion a Cuando Menos Tres personas

SABG.ACP.AAC.ADP.02

Contratos Especificos

SABG.ACP.AAC.ADP.03

Adjudicacion Directa

SABG.ACP.AAC.ADP.04

Centratos de Arrendamientos

SABG.ACP.AAC.ADP.OE

Procedimientos de contratacién con recurso 2 al millar

SABG.ACP.AAC.AD2M

Licitacion Piihiica

SABG.ACP.AAC.AD2M.01

Invitacion a Cuando Menos Tres personas

SABG.ACP.AAC.AD2M.02

Adjudicacion Directa

SABG.ACP.AAC.AD2M.03

Centratos Ge Arrendamientos

SABG.ACP.AAC.ADZM.04

Servicios Profesionales

SABG.ACP.AAC.AD2M.05

Procedimientos de contratacidn con recurso 5 at miliar

SABG.ACP.AAC.ADEM

Licitacién Piblica

SABG.ACP.AAC.ADSM, 01

Invitacién a Cuardc Menos Tres Personas

SABG.ACP.AAC.ADSEM.02

Adjudicacién Directa SABG.ACP.AAC.AD5M.03
Contrates de Arrendamientos SABG.ACP.AAC.ADSM.04
Servicios Relacicnados con Obra SABG.ACP.AAC.ADSM.05

Admiristracion de
Recursos financieros

SABG.ACP.RF
y Control
Presupuestal
Seguimiento del ppte de egresos SABG.ACP.RF.PE N/A SABG.ACP.RF.PE.O0
Programacion Anual de Adqu].SlC}UneS, Arrendamientos y SABG.ACP.RF.PA NA SABG.ACP.RF.PA.00
Servicios
Administracicén de érdenes de payo SABG.ACP.RF.CP Praveedores SABG.ACP.RF.OP.01
Anticipos SABG.ACP.RF.OP.C2

Administracién del Fondo rotatorio

SABG.ACP.RF.FR

Apertura y Reposicién del Fondo rotatorio

SABG.ACP.RF.FR.01

Pélizas contables

SABG.ACP.RF.FR.02

Comprobacidn para reemboisc del Fondo rotario

SABG.ACP.RF.FR.C3

Congciliacién Bancaria

SABG.ACP.RF.FR.04

Administracién de! recursa 1 al milar

SABG.ACP.RF.1M

Polizas de egresos, ingresos y diario

SABG.ACP.RF.1M.01

Comprobaciones

SABG.ACP.RF.1M.02

Conciliacién Bancaria

SABG.ACP.RF.1M.03

Ordenes de pago de ingresos (gastos por comyprobar)

SABG.ACP.RF.1M.G4

Administracion del recurso 2 al miliar

SABG.ACP.RF.2M

Pélizas de egresos, ingresos y diario

SABG.ACP.RF.2M.01

Comprobaciones

SABG.ACP.RF.2M.02

Concitiacién Bancaria

SABG.ACP.RF.2M.03

Ordenes de pago de ingresos (gastos por comprobar}

SABG.ACP.RF.2M.04

Administracién del recurso 5 al mitlar

SABG.ACP.RF.5M

Pélizas de egresos, ingresos y diario

SABG.ACP.RF.5M.01

Comprobaciones

SABG.ACP.RF.5M.02

Conciliacién Bancaria

SABG.ACP.RF.5M.03

Qrdenes de pago de ingresos (gastos por comprobar}

SABG.ACP.RF.5M.04

Informe 5 al mitlar ingresos y egresos

SABG.ACP.RF.5M.05
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SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

FONDQ CODIGO SECCION, cO0IG0 SUBSECCION CODIGO! SERIE CoDIGo SUBSERIE ConiGo
. i6nd
Administracién de | oo pep cs Control de Manuaies de Organizacion SABG.ACP.CS.GC.01
calidad y seguimiento
Administracion del Sistema de Gestion de Calidad SABG.ACP.CS.GC Controi de Manuales de Procedimientos SABG.ACP.CS.GC.02
Ejecucién y seguimiento de auditarias internas de calidad SABG.ACP.CS.GC.03
Seguimiento de Accienes correctivas SABG.ACP.CS.GC.04
Seguimiento de Mejoras SABG.ACP.CS.GC.05
Evaluacion al desempefio SABG.ACP.CS.GC.06
N/A SABG.ACP.CS.5A.00
Seguimiento de auditorias SABG.ACP.CS.SA N/A SABG.ACP.CS.CA.0C
Capacitacién y Desarrollo Administrativo SABG.ACP.CS.CA Informes trimestrales y de cuenta ptbiica SABG.ACP.CS.PP.01
Seguimiento al Programa presupuestario SABG.ACP.CS.PP Sepuimiento ai Programa Operativo Anuat SABG.ACP.CS.PP.C2
Cantrolinterno SABG.ACP.CS.CI Coordinacién de reuniones de COCODI SABG.ACP.CS.CL.01
Seguimiento a! PTAR SABG.ACP.CS.CL02
Seguimiento al PTCI SABG.ACP.CS.CL.03
Aplicacién de Clima laboral SABG.ACP.CS.CLO4
Adn:m.-nstracmn de SABG.ACP.SG

servicios generales
Centrol de invertarios SABG.ACP.SG.CI N/A SABG.ACP.SG.CI.GO
Reasignacién de mobiliaric por baja de personal SABG.ACP.SG.RE N/A SABG.ACP.SG.RE.0C
Regiistre Anuat de Activo Fije SABG.ACP.SG.AF N/A SABG.ACP.SG.AF.00
Bajas de mobiliario SABG.ACP.SG.BA N/A SABG.ACP.SG.BA.CO
Control vehicuiar SABG.ACP.SG.CV N/A SABG.ACP.SG.CV.00
Programa interne de proteccion civil SABG.ACP.SG.PC MIA SABG.ACP.SG.PC.00
Caontrol de entrega- recepcion SABG.ACP.SG.ER N/A SABG.ACP.SG.ER.00

Administracién del

Sistema Institucional | SABG.ACP.SA
de Archivos
Segwmlentoael'abchxfamrfr‘riactua'l:?atlzlon cel cuadro de SABG.ACP.SA.CA N/A SABG.ACP.SA.01.00
ciasificacion archivistica
Seguimientos a ele.uboraf:rf:'n/actua.pzacmn del catdlego de SABG.ACP.SA.DD WA SABG.ACP.SA.02.00
disposicidn documental
Seguimiento a elaboracion/actualizacidn de la guia de archive SABG.ACP.SA.GA A SABG.ACP.SA.03.00
documental
Seguimiento PADA SABG.ACP.SA.PA N/A SABG.ACP.5A.04.00
Valoracién de expedientes SABG.ACP.SAVE

Actas de baja SABG.ACP.SA.VE.01

Reuniones Grupo Interdisciplinario

SABG.ACP.SA.VE.02

LIC. MONICA RAMIREZ CHAN

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

k YNTHIA TVETTE CASTILLO VALDEZ
DIRECTERA DE ADMINISTRACION DE CALIDAD Y
SEGUIMIENTO

Adncnc b

Supervisé
LIC, ADRIANA MORENO QUIROZ

DIRECTORA DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS

N C.P. GFBRIELAV. CAMPA CANEZ
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS

Ao Y

C‘ J Autorizdé

LIC. CARMEN ELENA BLANCO MEZQUITA -
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION Y CONTROL
PRESUPUESTAL
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Unidad Administrativa:

Direccién General de Administracién y Control Presupuestal

Seccion

Administraciény Control Presupliestat

Subseccion

Administrcaion de Recursos Humanos, Adquisiciones, arrendamientos y contratos, Administracion de recursos financieros y contro! presupuestal, Administrcién de calidad y seguimiento,
Administracién de servicios generales y Administracion del Sistema Institucional de Archivos

Administracion de Recursos humanos
SABG.ACP.RH.EP.01 |Expedientes de personal activo X o 25 12 X
SABG.ACP.RH.EP.02  |Expedientes de personal de baja X 2 10 15 X
SABG.ACP.RH.NP.00  |Control de némina de pago X ) ) 4 X
SABG.ACP.RH.IN.00  |Informe de incidencias X . s 3 X
SABG.ACP.RH.SPC.00 |Administracidn del Servicio Profesional de Carrera X 2 6 8 X
Adquisiciones, Arrendamientos y contratos
SABG.ACP.AAC.ADP.01 |Licitacién Publica X 2 10 12 X
SABG.ACP.AAC.ADP.02 [Invitacién a Cuando Menos Tres personas X 2 10 12 X
SABG.ACP.AAC.ADP.03 |Contratos Especificos X 2 10 12 X
SABG.ACP.AAC.ADP.C4 |Adjudicacion Directa X 2 10 12 X
SABG.ACP.AAC.ADP.05 |Contratos de Arrendamientos X X 2 10 12 X
SABG.ACP.AAC.AD2M.01 |Licitacion Piblica X 2 10 12 X
SABG.ACP.AAC.AD2M.02 |invitacién a Cuando Menos Tres personas X 2 10 12 X
SABG.ACP.AAC.AD2M.03 |Adjudicacién Directa X 2 10 12 X
SABG.ACP.AAC.AD2M.04 |Contratos de Arrendamientos X X 2 10 12 X
SABG.ACP.AAC.AD2M.05 |Servicios Profesionales X 2 10 12 X
SABG.ACP.AAC.AD5M.01 [Licitacién Publica X 2 10 12 X
SABG.ACP.AAC.AD5M.02 |Invitacién a Cuando Menos Tres Personas X 2 10 12 X
SABG.ACP.AAC.AD5M.03 |Adjudicacion Directa X 2 10 12 X
SABG.ACP.AAC.AD5M.04 |Contratos de Arrendamientos X X 2 10 12 X
SABG.ACP.AAC.AD5M.05 |Servicios Relacionados con Obra X 2 10 12 X
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Administracion de Recursos financieros y Control Presupuestal
SABG.ACP.RF.PE.00  |Seguimiento del presupuesto de egresos 10 12 X
SABG.ACP.RF.PA.00 Z;(:\%;;?Sacién Anual de Adquisiciones, Arrendamientosy 10 49 ¥
SABG.ACP.RF.OP.01 |Proveedores X 10 12 X
SABG.ACP.RF.OP.02 |Anticipos X 10 12 X
SABG.ACP.RF.FR.01  |Aperturay Reposicién del Fondo rotatorio X 10 12 X
SABG.ACP.RF.FR.02  |Pdlizas contables X 10 12 X
SABG.ACP.RF.FR.03 |Comprobacién parareembelso del Fondo rotario X 10 12 X
SABG.ACP.RF.FR.04 |Conciliacion Bancaria 10 12 X
SABG.ACP.RF.1M.01 |Pélizas de egresos, ingresos y diario X 10 12 X
SABG.ACP.RF.1M.G2 |Comprobaciones X 10 12 X
SABG.ACP.RF.1M.03 |Conciliacién Bancaria 16 12 X
SABG.ACP.RF.1M.04  |Ordenes de pago de ingresos (gastos por comprobar) X 10 12 X
SABG.ACP.RF.2M.01  |Pdlizas de egresos, ingresos y diaric X 10 12 X
SABG.ACP.RF.2M.02 |Comprobaciones X 10 12 X
SABG.ACP.RF.2M.03 |Conciliacién Bancaria 10 12 X
SABG.ACP.RF.2M.04  |Ordenes de pago de ingresos {gastos por comprobar) X 10 12 X
SABG.ACP.RF.5M.01  [Pélizas de egresos, ingresos y diario X 10 12 X
SABG.ACP.RF.5M.02 |Comprabaciones X 10 12 X
SABG.ACP.RF.5M.03 |Conciliacién Bancaria 10 12 X
SABG.ACP.RF.5M.04  |Ordenes de pago de ingresos (gastos per comprobar) X 10 12 X
SABG.ACP.RF.5M.05 |Informe 5 al millar ingresos y egresos 10 12 X
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Administracion de calidad y seguimiento

SABG.ACP.CS.GC.01 |Control de Manuates de Organizacion X ] : i M
SABG.ACP.CS.GC.02 |Control de Manuales de Procedimientos X 1 . g X
SABG.ACP.CS.GC.03 |Ejecucién y seguimiento de auditorias internas de calidad X 1 : p X
SABG.ACP.CS.GC.04 |Seguimiento de Acciones correctivas X 5 5 4 X
SABG.ACP.CS.GC.05 |Seguimiento de Mejoras X i 4 3 X
SABG.ACP.CS.GC.06 |Evaluacion al desemperio X 1 : 5 »
SABG.ACP.CS.SA.00 [Seguimiento de auditorias X & 4 o "
SABG.ACP.CS.CA.00 |Capacitacion y Desarrollo Administrativo X 1 3 6 X
SABG.ACP.CS.PP.01 |Informes trimestrales y de cuenta puiblica X 4 A 6 X
SABG.ACP.CS.PP.02  |Seguimiento al Programa Operativo Anual X 2 4 6 X
SABG.ACP.CS.CL.01  |Coordinacién de reunicnes de COCOD!I X | X q o 6 X
SABG.ACP.CS.CI.02  |Seguimiento al PTAR X X 3 . 8 X
SABG.ACP.CS.CL.03  [Seguimiento al PTCI X | X N 4 8 ¥
SABG.ACP.CS.CI.04  |Aplicacion de Clima laboral X | X : d 8 "
Administracion de servicios generales
SABG.ACP.SG.CI.00  |Control de inventarics X 3 9 12 X
SABG.ACP.SG.RE.00  |Reasignacion de mobiliario por baja de personal X 3 S 12 X
SABG.ACP.SG.AF.00  |Registro Anual de Activo Fijo X 3 9 12 X
SABG.ACP.SG.BA.00 |Bajas de mobiliario X 3 9 12 X
SABG.ACP.SG.CV.00 |Control vehicular X 3 9 12 X
SABG.ACP.SG.PC.00  |Programa interno de proteccion civit X 2 4 6 X
SABG.ACP.SG.ER.00  |Control de entrega- recepcion X 3 6 9 X
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Administracion del Sistema Instituclonat de Archivos
== 1 = tualizacio
SABG.ACP.SA.01.00 Segtfllmler.mfo ae a.btlnrz?cmn/ac ualizacion det cuadro de X
clasificacion archivistica 1 2 3 X
m— 5 lzacis AL
SABG.ACP.SA.02.00 SfegU|n?|(.ar1tos a elaboracion/actualizacién del catalogo de X
disposicion documental 1 2 3 X
imient = R ; hi
SABG.ACP.SA.03.00 Seguimiento a elaboracién/actualizacién de la guia de archivo B
documental 1 2 3 X
SABG.ACP.SA.04.00 |Seguimiento PADA X 1 2 3 X
SABG.ACP.SA.VE.01 |Actas de baja X 3 4 7 X
SABG.ACP.SA.VE.02 |Reupiones Grupo Interdisciplinario D) X 3 4 7 X

LIC. MONICA RAMIREZ CHAN LIC. ANGELA BEAT ZE

Slpe '
RAN FIGUEROA

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DiRECTGRA DE RECURSOS FINANGIEROS Y

SERVICIOS GENERALES

ING. £YNTHIA IVETTE CASTILLO VALDEZ
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE
CALIDAD Y SEGUIMIENTO

Fdnee A

upervisé
LIC. ADRIANA MORENO QUIROZ DIRECTORA
DE ADQUISICIONES Y CONTRATCS

i
C.P. GABRIELA V. CAMPA CANEZ
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
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Autorizd
LIC. CARMEN ELENA BLANCO MEZQUITA
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION Y CONTROL
PRESUPUESTAL




